
 
仕  様  書  

 
１ ． 件 名  物 理 教 科 書 の 日 英 翻 訳  一 式  
 
２ ． 目 的  

独 立 行 政 法 人 国 立 高 等 専 門 学 校 機 構（ 以 下「 当 機 構 」と い う 。）で は 、タ イ に お け る 日 本
式 高 等 専 門 学 校 の 設 立 ・ 運 営 支 援 プ ロ ジ ェ ク ト を 実 施 し て い る 。 支 援 の 一 環 と し て 、 日 本
か ら 派 遣 し た 教 員 が 現 地 学 生 に 対 し 模 範 授 業 を 実 施 し て お り 、 高 等 専 門 学 校 向 け 教 科 書 を
英 訳 し 活 用 す る こ と で プ ロ ジ ェ ク ト の 質 向 上 を 目 指 す 。  
 
３ ． 業 務 内 容  

（ １ ） 対 象 書 籍  
当 機 構 か ら 貸 与 す る 次 の 書 籍（ 全 ２ 冊 。以 下「 原 文 」と い う 。）に つ い て 日 英 翻 訳 を

実 施 す る 。な お 、貸 与 デ ー タ の 取 扱 い に つ い て は 、「 ６ ．機 密 保 持 」の（ ４ ）に 準 ず る 。  
貸 与 原 文 ： ① 森 北 出 版 株 式 会 社  ISBN 978-4-627-15511-4 全 172 ペ ー ジ  

『 高 専 テ キ ス ト シ リ ー ズ  物 理  上  力 学 ・ 波 動 』  
② 森 北 出 版 株 式 会 社  ISBN 978-4-627-15521-3 全 180 ペ ー ジ  

『 高 専 テ キ ス ト シ リ ー ズ  物 理  下  熱 ・ 電 磁 気 ・ 原 子 』  
貸 与 形 式 ： 見 当 標 （ ト ン ボ ） を 含 む 版 下 PDF デ ー タ  

 
（ ２ ） 翻 訳 に 関 す る 事 項  

ⅰ  契 約 締 結 後 、 速 や か に 国 際 企 画 課 と 翻 訳 の 事 前 打 ち 合 わ せ を 行 う こ と 。  
ⅱ  す べ て の 業 務 従 事 者 で 用 語 ・ 表 現 ・ 文 体 を 統 一 す る こ と 。  
ⅲ  原 文 の も つ 正 確 さ （ 構 文 及 び 専 門 性 ） が 翻 訳 に よ っ て 損 な わ れ な い よ う に 、 適 切

な 訳 語 を 選 定 し 、忠 実 な 翻 訳 を 心 が け る こ と 。ま た 、忠 実 な 翻 訳 の 範 疇 に お い て 、
訳 出 し た 文 書 は 英 語 を 母 国 語 と し な い 者 に と っ て 読 み や す く 、 学 習 し や す い 形 を
心 が け る こ と 。  

ⅳ  原 文 中 、 翻 訳 不 可 能 部 分 ・ 整 合 性 に 欠 け る 部 分 ・ 複 数 の 解 釈 を な し う る 部 分 等 疑
問 点 が あ る 場 合 は 、 リ ス ト 等 に し て 国 際 企 画 課 と 協 議 を 行 い 、 指 示 に 従 う こ と 。 

 
（ ３ ） 作 成 す る 原 稿 に 関 す る 事 項  

≪ 初 稿 ≫  
ⅰ  Microsoft Word 形 式 で の 納 品 と す る こ と 。  
ⅱ  用 紙 は Ａ ４ 縦 、 文 字 方 向 は 横 書 き と す る こ と 。  
ⅲ  原 文 の 本 文 中 に お い て ゴ シ ッ ク 体 太 字 で 強 調 表 示 さ れ て い る 単 語 及 び 表 現 （ 以

下「 主 要 な 学 術 用 語 及 び 表 現 」と い う 。）は 、原 稿 に お い て も 強 調 表 示 す る こ と 。  
ⅳ  フ ォ ン ト の ポ イ ン ト 数 は 原 則 と し て 原 文 と 同 様 と す る 。 た だ し 、 原 稿 の 可 読 性

を 損 な わ な い 範 囲 で の 変 更 を 可 と す る 。  
ⅴ  原 文 と 翻 訳 文 を ペ ー ジ 単 位 で 対 照 で き る よ う 、原 文 １ ペ ー ジ に 対 し 原 稿 が 1 ペ

ー ジ に 収 ま る よ う 、 余 白 や 字 数 を 調 整 す る こ と 。  



 
ⅵ  当 機 構 に お け る 校 正 時 に ペ ー ジ 数 の ず れ が 生 じ な い よ う 、 全 て の ペ ー ジ 間 に 改

ペ ー ジ を 挿 入 す る こ と 。  
ⅶ  頁 の 増 減 が 生 じ た 場 合 、 本 文 中 の 頁 数 に 合 致 す る よ う 目 次 の 頁 数 を 修 正 す る こ

と 。  
ⅷ  主 要 な 学 術 用 語 及 び 表 現 に つ い て 、Microsoft Excel 形 式 で の 日 英 翻 訳 対 照 表 を

作 成 ・ 納 品 す る こ と 。  
≪ 二 稿 及 び 最 終 稿 ≫  

ⅰ  Microsoft Word 形 式 及 び Adobe PDF 形 式 で の 納 品 と す る こ と 。  
ⅱ  見 当 標（ ト ン ボ ）を 含 む 版 下 PDF デ ー タ と 同 じ レ イ ア ウ ト 、デ ザ イ ン 及 び 色 使

い と す る こ と 。 た だ し 、 使 用 フ ォ ン ト や 文 字 数 等 の 都 合 に よ り レ イ ア ウ ト 及 び
デ ザ イ ン を 崩 さ な け れ ば な ら な い 、 も し く は 、 頁 の 増 減 を し な け れ ば な ら な い
場 合 は 、 国 際 企 画 課 と 協 議 を 行 う こ と 。  

ⅲ  頁 の 増 減 が 生 じ た 場 合 、 本 文 中 の 頁 数 に 合 致 す る よ う 目 次 の 頁 数 を 修 正 す る こ
と 。  

ⅳ  主 要 な 学 術 用 語 及 び 表 現 に つ い て 、Microsoft Excel 形 式 で の 日 英 翻 訳 対 照 表 を
作 成 ・ 納 品 す る こ と 。  

 
４ ． 請 負 者 の 要 求 要 件  

（ １ ） 請 負 者 は 、 日 本 語 の 理 工 学 書 籍 ま た は 論 文 の 英 語 翻 訳 実 績 が 過 去 5 年 間 で 10 件
以 上 あ る こ と 。  

（ ２ ）翻 訳 の 統 括 業 務 を 行 う 者（ 以 下「 統 括 者 」と い う 。）を １ 名 定 め る こ と 。な お 、統
括 者 は 翻 訳 者 と 兼 任 可 能 と す る 。  

（ ３ ） 翻 訳 者 は 以 下 の 条 件 を 満 た す こ と 。  
ⅰ  物 理 学 に お け る 「 力 学 」「 波 動 」「 熱 」「 電 磁 気 」「 原 子 」 の 各 分 野 を 専 攻 し た 学 部

卒 業 以 上 の 者 が 含 ま れ て い る こ と 。 一 人 が 複 数 分 野 を 満 た す こ と も 可 と す る 。  
ⅱ  日 本 語 ま た は 英 語 の い ず れ か を 母 国 語 と す る こ と 。  
ⅲ  日 英 翻 訳 の 実 務 経 験 を ３ 年 以 上 有 す る こ と 。  

（ ４ ） 統 括 者 及 び 翻 訳 者 が 作 成 し た 翻 訳 の 確 認 （ 校 閲 ） を 行 う 者 （ 以 下 「 翻 訳 確 認 者 」
と い う 。） を １ 名 以 上 定 め る こ と 。  

（ ５ ） 翻 訳 確 認 者 は 以 下 の 条 件 を 満 た す こ と 。  
ⅰ  物 理 学 に お け る 「 力 学 」「 波 動 」「 熱 」「 電 磁 気 」「 原 子 」 の 各 分 野 を 専 攻 し た 学 部

卒 業 以 上 の 者 で あ る こ と 。 一 人 が 複 数 分 野 を 満 た す こ と も 可 と す る 。  
ⅱ  英 語 を 母 国 語 と す る こ と 。  
ⅲ  ネ イ テ ィ ブ チ ェ ッ ク の 実 務 経 験 を １ 年 以 上 有 す る こ と 。  

（ ６ ）別 紙「 英 訳 ト ラ イ ア ル に つ い て 」に 基 づ き 作 成 し た 英 訳 サ ン プ ル を 提 出 す る こ と 。  
 

上 記 （ １ ） ～ （ ５ ） を 満 た す こ と を 確 認 で き る 契 約 実 績 、 業 務 従 事 者 の 経 歴 及 び 業 務
実 績 、 実 施 体 制 図 、 納 品 ま で の 作 業 工 程 図 （ 様 式 ： 自 由 ） を 入 札 時 に 提 示 す る こ と 。 な
お 、 実 施 体 制 図 、 業 務 実 績 に 記 載 す る 担 当 者 名 は イ ニ シ ャ ル を 可 と す る 。  

 



 
５ ． 納 品 に 関 す る 事 項  

（ １ ） 納 入 先  
当 機 構 財 務 課 財 務 シ ス テ ム 係 へ （ ２ ） の 提 出 フ ォ ー マ ッ ト に て 納 入 を 行 う こ と 。  

（ ２ ） 提 出 フ ォ ー マ ッ ト  
以 下 の と お り と し 、 記 録 媒 体 は CD-R ま た は DVD-R と す る 。  
ⅰ  完 成 英 訳 原 稿 （ Microsoft Word 形 式 ）  一 式  
ⅱ  完 成 英 訳 原 稿 （ Adobe PDF 形 式 ）  一 式  
ⅲ  主 要 な 学 術 用 語 及 び 表 現 に か か る 日 英 翻 訳 対 応 表 （ Microsoft Excel 形 式 ）  一 式  
ⅳ  ⅱ を カ ラ ー 両 面 印 刷 し た も の  ５ 部  

（ ３ ） 納 期 及 び ス ケ ジ ュ ー ル  
ⅰ  納 期 は 令 和 ３ 年 ３ 月 ３ １ 日 （ 水 ） と す る 。  
ⅱ  ス ケ ジ ュ ー ル は 以 下 を 原 則 と す る 。  

≪ 原 文 の 提 供 ≫  
当 機 構 か ら 請 負 者 へ の 提 供 ： 契 約 締 結 後 、 直 ち に 提 供 す る 。  

≪ 初 稿 ≫  
当 機 構 へ の 提 出 期 限 ： 令 和 ３ 年 １ 月 ２ ９ 日 （ 金 ） ま で  
当 機 構 確 認 期 間 ：   令 和 ３ 年 ３ 月 ５ 日 （ 金 ） ま で  

≪ 二 稿 ≫  
当 機 構 へ の 提 出 期 限 ： 令 和 ３ 年 ３ 月 １ ２ 日 （ 金 ） ま で  
当 機 構 確 認 期 間 ：   令 和 ３ 年 ３ 月 ２ ６ 日 （ 金 ） ま で  

≪ 最 終 稿 ≫  
当 機 構 へ の 納 品 期 限 ： 令 和 ３ 年 ３ 月 ３ １ 日 （ 水 ） ま で  
 
な お 、 当 機 構 の 確 認 期 間 中 に 生 じ た 翻 訳 内 容 に 関 す る 疑 義 に 関 す る 問 い 合 わ せ に

つ い て も 回 数 無 制 限 に て 対 応 す る こ と 。  
 
６ ． 機 密 保 持  

（ １ ） 受 注 に よ り 知 り 得 た 全 て の 情 報 に つ い て 守 秘 義 務 を 負 う も の と し 、 こ れ を 第 三 者
に 漏 ら し 、 ま た は 他 の 目 的 に 使 用 し な い こ と 。  

（ ２ ） 受 注 に よ り 知 り 得 た 全 て の 情 報 に つ い て は 、 契 約 期 間 は も と よ り 、 契 約 終 了 後 に
お い て も 第 三 者 に 漏 ら さ な い こ と 。  

（ ３ ） 正 当 な 理 由 が あ っ て や む を 得 ず 第 三 者 に 開 示 す る 場 合 、 書 面 に よ っ て 事 前 に 当 機
構 の 承 認 を 得 る こ と 。 ま た 、 情 報 の 厳 重 な 管 理 を 実 施 す る こ と 。  

（ ４ ） 当 機 構 が 提 供 し た 資 料 の 複 製 は 最 小 限 と す る こ と 。 業 務 終 了 後 は 資 料 と そ の 複 製
を 消 去 す る 等 適 切 な 措 置 を と り 、 秘 密 を 保 持 す る こ と 。  

 
 
７ ． 賠 償 ・ 修 正  

成 果 物 に つ い て 、 第 三 者 の 知 的 財 産 権 を 侵 害 す る 恐 れ が 生 じ た 場 合 、 請 負 者 は 無 償 で 当
該 権 利 侵 害 を 回 避 す る た め の 修 正 を 行 う こ と と す る 。  



 
８ ． 再 委 託 な ど の 禁 止  

請 負 者 は 、 本 業 務 を 自 ら 履 行 す る も の と し 、 本 業 務 の 全 部 を 第 三 者 に 委 託 し 、 ま た は 請
け 負 わ せ て は な ら な い 。 ま た 、 業 務 の 一 部 と し て 第 三 者 委 託 を す る 場 合 は 、 当 機 構 の 承 認
を 得 た 上 で 行 う こ と 。  
 
９ ． 知 的 財 産 権  

成 果 物 に 関 す る 一 切 の 知 的 財 産 権 （ 著 作 権 法 第 ２ ７ 条 及 び 第 ２ ８ 条 の 権 利 を 含 む ） に つ
い て は 、 当 機 構 に 帰 属 す る 。 ま た 、 著 作 者 人 格 権 を 行 使 し な い こ と と す る 。  
 
１ ０ ． そ の 他  

こ の 仕 様 書 に 記 載 さ れ て い な い 事 項 、 ま た は 本 仕 様 書 に つ い て 疑 義 が 生 じ た 場 合 は 、 当
機 構 と 協 議 の 上 、 実 施 す る も の と す る 。  
 


