
「国立高等専門学校機構本部自動販売機設置及び管理運営業務 一式」公募要領 

 

１．事業名 

国立高等専門学校機構本部自動販売機設置及び管理運営業務 一式 

 

２．事業の趣旨 

国立高等専門学校機構本部（以下，「高専機構本部」とする）の建物内における自動販売機の設

置及び管理について業務を委託する。 

 

３．事業の内容 

高専機構本部における自動販売機による飲料の販売及び自動販売機の設置及び管理業務 

 

４．企画競争に参加する者に必要な資格に関する事項 

（１）独立行政法人国立高等専門学校機構契約事務取扱規則第４条及び第５条の規定に該当しない者

であること。 

（２）国の競争参加資格（全省庁統一資格）において，令和４年度に関東・甲信越地区の「物品の販

売」又は「役務の提供等」の「Ａ」，「Ｂ」，「Ｃ」又は「Ｄ」等級に格付けされている者であ

ること。 

（３）契約担当役から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。 

 

５．企画提案書の提出方法等 

（１）企画提案書の提出場所，企画競争の内容を示す場所並びに問い合わせ先 

郵便番号 〒１９３－０８３４ 

住  所 東京都八王子市東浅川町７０１－２ 

機 関 名 独立行政法人国立高等専門学校機構本部財務課契約係 

電話番号 ０４２－６６２－３１３７ 

FAX 番号 ０４２－６６２－３１３８ 

E-Mail  chotatsu@kosen-k.go.jp 

（２）企画提案書等の交付方法 

  電子ファイルにて交付するので，（１）に示すメールアドレスまで，希望の旨を連絡すること。 

（３）企画提案書等の提出方法 

①提出方法 

紙媒体を郵送又は持参して提出すること。 

ただし，企画提案書のうち，「（別紙）提供可能商品リスト」については，メール添付等にて電

子ファイル（Excel形式）でも提出すること。 

【郵送の場合】 （５）で示す期日の１７時必着とし，消印有効とはしない。 

【持参の場合】 受付時間：平日９時～１７時（１２時１５分～１３時を除く。） 

②その他 

・ 企画提案書作成にあたって仕様内容等について質問がある場合，５．（１）で示すメール

アドレスまで連絡すること。電話や窓口での質問は一切受け付けない。 



・ 企画提案書を提出する際には，組織の代表者名で本件に対する応募の意思を明確に示す書

面を提出すること。 

・ 企画提案書に関する事務連絡先（照会先）を明記すること。 

・ 企画提案書は，日本語及び日本国通貨単位で表記すること。 

（４）提出書類について 

①企画提案書 ４部 

・ 別に提示している様式に沿って作成すること。用紙の大きさは，Ａ４横書きとする。 

・ 必要に応じて別紙やフロー及び図を添付しても構わない。その場合にはＡ４もしくはＡ３

サイズで作成し，企画提案書のどの項目と紐づくかを分かりやすく作成すること。 

・ 使用する文字の大きさは，１０．５もしくは１１ポイントとする。（ただし，フロー及び

図に使用する文字はこの限りではない。） 

・ 提出の際は，別紙等を含め全体をまとめて１部とすること。 

・ 各様式の記載上の留意事項により作成すること。 

・ 内容が様式の枠を超える場合は，記載枠を広げるなど，適宜，レイアウトを調整して記載

すること。 

・ 記載事項の該当項目がない又は記載を希望しない場合，その旨を明記すること。 

②その他添付書類 各１部 

・ 誓約書 ２種（高専機構様式） 

・ 会社パンフレット（コピー可） 

・ 直近３年の各会計年度における決算関係書類 

・ 見積書（貴社様式，本契約期間中に見込まれる販売総額を記載したもの） 

・ 令和４年度の国の競争参加資格（全省庁統一資格）審査結果通知書の写し 

（５）企画提案書等の提出期限 

提出期限 ： 令和４年６月１７日（金）１７時 

提 出 先 ： 上記（１）に示す場所。 

（６）その他 

企画提案書等の作成費用については，選定結果に拘わらず企画提案者の負担とする。また，提

出された企画提案書等については返却しない。 

 

６．選定方法等 

（１）選定方法 

選定委員会において，提出された提案書類に基づき書類選考を実施する。 

（２）審査基準 

別途定めた審査基準のとおり 

（３）選定結果の通知 

６月２４日（金）（予定）に選定結果を通知する。 

 

７．契約締結 

選定の結果，契約予定者と企画提案者を基に契約条件を調整するものとする。なお，契約金額に

ついては業務計画書の内容を勘案して決定するものとするので，企画提案者の提示する金額と必ず



しも一致するものではない。また，契約条件等が合致しない場合には契約締結を行わない場合があ

る。 

 

８．スケジュール 

①公募開始 ： 令和４年５月３１日（火） 

②公募〆切 ： 令和４年６月１７日（金） 

③書類審査 ： 令和４年６月１７日（金）～６月２４日（金） 

④契約締結 ： 令和４年６月２８日（火）（予定） 

⑤契約期間 ： 令和４年７月１日（金）から令和９年６月３０日（水） 

 

９．その他 

事業実施にあたっては，契約書及び企画提案書等を遵守すること。 


