
様式２

給食材料 予定数量 単位 仕入先 生産国 生産方法 認証登録等
遺伝子組換食品使
用の有無

備 考

穀類

いも及びでんぷん類

砂糖及び甘味類

豆類

種実類

野菜類

果実類

きのこ類

藻類

魚介類

給 食 材 料 調 査 票



様式２

給食材料 予定数量 単位 仕入先 生産国 生産方法 認証登録等
遺伝子組換食品使
用の有無

備 考

給 食 材 料 調 査 票

肉類

卵類

乳類

油脂類

菓子類

調味料及び香辛料類

その他



給食材料調査票記入上の注意

○食品分類は女子栄養大学出版部発行の「五訂増補 食品成分表２０11」による。

○給食材料は分類ごとに１０種類程度記入下さい。

○仕入先等は判る範囲で記入下さい。

○輸入品の場合は、生産国名を記入下さい。

○慣行農法とは現在の農薬・化学肥料使用の農法をいう。

○有機農法の具体的な要件は

・農薬や化学肥料は原則として使用しないこと。

・種まきまたは植付けの時点からさかのぼり２年以上（多年生作物にあっては、最初の収穫前３年以上）、

禁止されている農薬や化学肥料を使用していない水田や畑で栽培されていること。

○認証登録等については各種団体にて受けているものがあれば資料を添付下さい。

○冷凍食品の場合は備考欄に記入下さい。

○不明な点は総務課契約係（0986-47-1122）までお尋ね下さい。



様式２

給食材料 予定数量 単位 仕入先 仕入先住所 電話番号 生産者名 生産者住所 電話番号 生産方法
認証登録
等

遺伝子組
換食品使
用の有無

備 考

穀類
米 10,000 Ｋｇ ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 不明 不明
こむぎ 5,000 Ｋｇ 〃 〃 〃 都城 太郎 都城市吉尾町２７６１ 0986-12-1212 慣行農法

いも及びでんぷん類

さつまいも 500 Ｋｇ ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 不明 不明

さといも 300 Ｋｇ （株）宮崎青果 宮崎市大塚３２１ 0985-11-1111 中国 不明 冷凍食品

砂糖及び甘味類

上白糖 400 Ｋｇ 都城商店 都城市吉尾１２３４ 0986-22-2222 （株）佐藤 都城市１２３ 0986-333-3333

黒砂糖 200 Ｋｇ 〃 〃 〃 （株）天草 日南市１０００ 0987-55-5555

豆類

あずき 100 Ｋｇ ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 都城 太郎 都城市吉尾町２７６１ 0986-12-1212 有機農法 有機ＪＡＳ

いんげん 100 Ｋｇ 〃 〃 〃 〃 〃 〃 慣行農法

種実類

かぼちゃ 200 個 （株）宮崎青果 宮崎市大塚３２１ 0985-11-1111 台湾 不明

すいか 50 個 〃 〃 〃 宮崎 五郎 宮崎市中村町４５６ 0985-11-1111 慣行農法

野菜類

キャベツ 200 Ｋｇ ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 都城 太郎 都城市吉尾町２７６１ 0986-12-1212 有機農法 有機ＪＡＳ

きゅうり 100 Ｋｇ 〃 〃 〃 〃 〃 〃 慣行農法

果実類

いちご 50 Ｋｇ ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 都城 花子 都城市都北町７６５ 0986-88-8888 有機農法 有機ＪＡＳ

ネーブル 50 Ｋｇ （株）宮崎青果 宮崎市大塚３２１ 0985-11-1111 アメリカ 不明

きのこ類

えのきたけ 30 Ｋｇ （株）宮崎青果 宮崎市大塚３２１ 0985-11-1111 中国 不明

しいたけ 30 Ｋｇ 〃 〃 〃 中国 不明

藻類

あおのり 100 Ｋｇ 日南漁協 日南市油津３３３ 0987-87-6543 日南 花子 日南市油津１１１ 0987-11-1111

ひじき 100 Ｋｇ 〃 〃 〃 不明

魚介類

給 食 材 料 調 査 票（記入例）



様式２

給食材料 予定数量 単位 仕入先 仕入先住所 電話番号 生産者名 生産者住所 電話番号 生産方法
認証登録
等

遺伝子組
換食品使
用の有無

備 考

給 食 材 料 調 査 票（記入例）

たい 200 Ｋｇ 日南漁協 日南市油津３３３ 0987-87-6543 日南 太郎 日南市油津2467 0987-77-8899 養殖

カレイ 300 Ｋｇ （株）宮崎冷凍 宮崎市堀川町５５５ 0985-57-5874 タイ 養殖

肉類

うし 600 Ｋｇ （株）宮崎冷凍 宮崎市堀川町５５５ 0985-57-5874 オーストラリア 飼養

ぶた 500 Ｋｇ 〃 〃 〃 鹿児島 次郎 鹿児島市３３３ 飼養

卵類
鶏卵 1,000 個 ＪＡ都城 都城市吉尾町２６２７ 0986-53-1223 都城 桃子 都城市吉尾町7842 0986-11-0011 無精卵

うずら卵 500 個 ＪＡ山之口 都城市山之口町8764 0986-45-0123 山口 夢子 都城市山之口町215 0986-89-9889

乳類

加工乳 1,000 本 都城食品（株） 都城市上東町3-1 0986-22-3456 （株）森永乳業 東京都港区８６４ 03-3456-7891

ヨーグルト 1,000 本 〃 〃 〃 〃 〃 〃

油脂類

ごま油 40 ㍑ 都城食品（株） 都城市上東町3-1 0986-22-3456 （株）宮崎油脂 宮崎市神宮３２ 0985-321-9876

有塩バター 10 Ｋｇ 〃 〃 〃 （株）森永乳業 東京都港区８６４ 03-3456-7891

菓子類

あんパン 200 個 ヤマサキ製パン 都城市東町4556 0986-987-654 仕入先と同じ 無

ゼリー 200 個 都城製菓 都城市上東町4-1 0986-44-3656 仕入先と同じ 無

調味料及び香辛料類

こいくち醤油 300 本 田野商店 宮崎市田野町１２３４ 0987-22-2222 キッコーマン醤油 大阪市７８９ 無

みそ 100 Ｋｇ 〃 〃 〃 田野 太郎 宮崎市田野町987 0987-33-3333 有



様式３－１

都城工業高等専門学校 殿

会社名

代表者名

№ 職種 氏 名 性別 年齢 経験年数 連絡先

都城工業高等専門学校学寮給食業務作業従事者名簿

※緊急時の連絡先（電話）が必要な者に限る。



様式３－１

都城工業高等専門学校 殿

会社名

代表者名

№ 職種 氏 名 性別 年齢 経験年数 連絡先

1 管理栄養士 ○○ ○○ 男 50 ○○年○月 0985-00-0000

2 現場責任者 ○○ ○○ 女 55 ○○年○月 090-0000-0000

3 栄養士 ○○ ○○ 女 45 ○○年○月 080-0000-0000

4 調理師 ○○ ○○ 女 35 ○○年○月

5 調理員 ○○ ○○ 女 30 ○○年○月

6 調理員 ○○ ○○ 女 26 ○○年○月

都城工業高等専門学校学寮給食業務作業従事者名簿

※緊急時の連絡先（電話）が必要な者に限る。



様式３－２

都城工業高等専門学校 殿

会社名

代表者名

№ 職種 氏 名 性別 年齢 経験年数 連絡先

都城工業高等専門学校学生食堂業務作業従事者名簿

※緊急時の連絡先（電話）が必要な者に限る。



様式３－２

都城工業高等専門学校 殿

会社名

代表者名

№ 職種 氏 名 性別 年齢 経験年数 連絡先

1 管理栄養士 ○○ ○○ 男 55 ○○年○月

2 現場責任者 ○○ ○○ 女 46 ○○年○月

3 栄養士 ○○ ○○ 女 40 ○○年○月

4 調理師 ○○ ○○ 女 35 ○○年○月

5 調理員 ○○ ○○ 女 30 ○○年○月

6 調理員 ○○ ○○ 女 29 ○○年○月

都城工業高等専門学校学生食堂業務作業従事者名簿

※緊急時の連絡先（電話）が必要な者に限る。



様式４－１

（学寮給食業務）業務完了報告書

都城工業高等専門学校 殿

期間 自 平成 年 月 日 ～ 至 平成 年 月 日

月 月 月 合 計

給 食 業 務 を 実 施 す

べき日数
日 日 日 日

給 食 業 務 を 実 施 し

た日数
日 日 日 日

給 食 業 務 を 実 施 し

なかった日数
日 日 日 日

月 月 月 備 考

朝 食 食 食 食

昼 食 食 食 食

夕 食 食 食 食

特別食 食 食 食

合 計 食 食 食

上記のとおり実施し、完了したことを報告します。

平成 年 月 日

会社住所

会社名称

代表者氏名 印



様式４－２

人件費

区分

社員

準社員

合計

光熱費

材料費

光熱費

会社住所

会社名称・代表者名 印

前月繰越金
消費税抜受入費
給食費（受託費含） 合計

給与 賞与引当金 超勤手当

人件費

通勤手当 諸手当 社会保険 退職引当金 福利厚生費 合計

0

0

0 0 0 0 0 0 0

受入人件費

0

0

光熱費 当月材料費 業務経費

受入光熱費 ガス代 電気代

繰越金

繰越金

合計 寮生数

材料受入費 欠食金 小計

受入業務経費
（受託費）

業務経費

学 寮 給 食 業 務 原 価 計 算 書　（　　月分）　（参考）

繰越金

繰越金

繰越金

前月棚卸高 当月材料費 小計 当月棚卸高

合計

合計

合計



様式４－３

（学生食堂業務）業務完了報告書

都城工業高等専門学校 殿

期間 自 平成 年 月 日 ～ 至 平成 年 月 日

月 月 月 合 計

給 食 業 務 を 実 施 す

べき日数
日 日 日 日

給 食 業 務 を 実 施 し

た日数
日 日 日 日

給 食 業 務 を 実 施 し

なかった日数
日 日 日 日

月 月 月 備 考

昼 食 食 食 食

特別食 食 食 食

合 計 食 食 食

上記のとおり実施し、完了したことを報告します。

平成 年 月 日

会社住所

会社名称

代表者氏名 印



様式４－４

人件費

区分

社員

準社員

合計

光熱費

材料費

光熱費

会社住所

会社名称・代表者名 印

合計

合計

合計

学 生 食 堂 業 務 原 価 計 算 書　（　　月分）　（参考）

繰越金

繰越金

繰越金

前月棚卸高 当月材料費 小計 当月棚卸高

受入業務経費
（受託費）

業務経費

材料受入費 欠食金 小計

繰越金

繰越金

合計 寮生数

受入光熱費 ガス代 電気代

光熱費 当月材料費 業務経費

0

受入人件費

0

0 0 0 0 0 0 0 0

0

通勤手当 諸手当 社会保険 退職引当金 福利厚生費 合計

前月繰越金
消費税抜受入費
給食費（受託費含） 合計

給与 賞与引当金 超勤手当

人件費



様式５

代行保証人

１．会社の名称

２．資本金

３．主たる事務所の所在地及び機構（会社の概要がわかるパンフレット等を添付してくだ

さい。）



様式６－１

契約相手方
（許可相手方）

契約年月日
（許可年月日）

契約期間
（許可期間）

平均食数
（休業日除く）

備考

○○○大学 平成 年 月 日
平成 年 月 日～
平成 年 月 日

朝食○○食
昼食○○食
夕食○○食

学寮給食業務
（受託契約）

△△高等専門学校 平成 年 月 日
平成 年 月 日～
平成 年 月 日

昼食○○食
学生食堂業務
（出店）

※契約形態の異なる実績はその旨備考欄に補足すること。

平成 年 月 日

○○県○○市○○1丁目１－１

株式会社 ○○○○

代表取締役 ○○ ○○ 印

給食業務受託実績

都城工業高等専門学校 殿

上記のとおり証明します。

※契約期間の新しいもの、かつ、平均食数が多い実績を優先して記載すること。

※学寮給食業務については、平均食数が最大の実績については、別途「業務履行証明書」を提出すること。



様式６－２

平成 年 月 日

業務履行証明書

都城工業高等専門学校 殿

給食業務委託者 所在地

機関名

代表者名

下記の者は、給食業務を誠実に履行していることを証明する。

記

給 食 業 務 名

給食対象者数

給食業務の期間

所 在 地

業 者 名

代 表 者 名

（留意事項）

本証明書については、上記事項が確認できる契約書の提出をもって替えることができる。



平成 年 月分 様式７－１

主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費

0

0

0

0

0

0

0

0

0

朝食 昼食
日付

学寮給食献立表
夕食 材料費

日計

1

2

3

4

5

6

7

8

9



平成 年 月分 様式７－１

主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費

朝食 昼食
日付

学寮給食献立表
夕食 材料費

日計

0

0

0

0

0

0

0

0

0

10

11

12

13

14

15

16

17

18



平成 年 月分 様式７－１

主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費

朝食 昼食
日付

学寮給食献立表
夕食 材料費

日計

0

0

0

0

0

0

0

0

0

19

20

21

22

23

24

25

26

27



平成 年 月分 様式７－１

主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費 主食 主菜 副菜 汁物等 材料費

朝食 昼食
日付

学寮給食献立表
夕食 材料費

日計

0

0

0

0

平均 0 0 0 0

記載スペースが不足する場合は、適宜、枠の幅、高さを変更してください。ただし、A4横の様式は変えないこと。

31

28

29

30



様式７－２

平成 年 月分

日付 エネルギー(ｋcal) たんぱく質(g) 脂質(g) カルシウム(mg) 塩分(g)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

平均

糖質ｴﾈﾙｷﾞｰ比 ％

蛋白質ｴﾈﾙｷﾞｰ比 ％

脂質ｴﾈﾙｷﾞｰ比 ％

学寮給食摂取栄養表



平成 年 月分 様式８

主食 主菜 副菜 汁物等 主食 主菜 副菜 汁物等 主食 主菜 副菜 汁物等

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

学生食堂献立表
日替定食Ａ 日替定食Ｂ その他

日付



平成 年 月分 様式８

主食 主菜 副菜 汁物等 主食 主菜 副菜 汁物等 主食 主菜 副菜 汁物等

学生食堂献立表
日替定食Ａ 日替定食Ｂ その他

日付

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

※記載スペースが不足する場合は、適宜、枠の幅、高さを変更してください。ただし、A4横の様式は変えないこと。

※その他欄は、仕様で示した以外に提供できるメニューがある場合に記載してください。



様式９

※ 左記欄は記載不要

主食 主菜 副菜 汁等 ｴﾈﾙｷﾞｰ(kcal) たんぱく質(g) 脂質(g) ｶﾙｼｳﾑ(mg) 塩分(g)

学
生
食
堂

献立成分表

※記入欄の幅、高さの変更は可能。ただし、1頁以内にまとめること。
※食材の使用量は調理前のものとし、ｇ、cc等の単位を記入すること。調味料等については記載不要。

メニュー
種別 主な食材の使用量

成分表

学
寮
給
食

材料費


