
平成２４年２月１６日

国内出張チケット手配等業務に係る契約先の公募

１．企画競争に付する事項

（１）件 名

平成２４年度国内出張チケット手配等業務

（２）趣 旨

独立行政法人国立高等専門学校機構本部事務局では、国内出張チケット手配等に

係る業務の効率化、パック商品等の利用拡大及び旅費の効率的な使用を図ろうとす

るもの。

（３）業務内容

独立行政法人国立高等専門学校機構本部事務局に所属する職員からの依頼に基づ

き、パック商品、国内線航空券、 券（新幹線、特別急行列車）の検索、提案、JR

発券、配送を行う。

２．企画競争に参加する者に必要な資格に関する事項

（１） 国の競争参加資格（全省庁統一資格）において、平成２４年度に関東・甲信越地

域の「役務の提供等」に係る参加資格を有していること。

（２）独立行政法人国立高等専門学校機構契約事務取扱規則第４条及び第５条の規定に該

当しない者であること。

（３） 旅行業法第３条の規定に基づき観光庁長官の登録を受けた法人であること。

（４）本契約に係る事務手数料、配送料がかからないこと。

（ ） 、 ．（ ） 。５ チケット代金の支払いについて 仕様書３ ４ に定める方式に対応できること

（６）本仕様書に記載する業務に関し必要な知識及び経験を有する業務責任者を定めるこ

と 業務責任者は 当該業務を総合的に把握するとともに 当該業務に従事する者 以。 、 、 （

下、従事者という ）に対する適切な教育、指導助言及び訓練を徹底し、適正かつ効。

率的な業務の履行に努めること。

（７）従事者は日本語でコミュニケーションが可能であること。

（８）繁忙期には従事者を増員できる体制を有していること。

（９）個人情報の取り扱いに関し、社内に秘密保持体制が整っていること、又は、一般財

団法人日本情報経済社会推進協会からプライバシーマークの付与認定を受けた法人で

あること。

（10）契約担当役から取引停止の措置を受けている期間中の者でないこと。

※その他の資格及び条件等は 「企画公募要領」をご覧ください。、



３．企画提案書の提出方法等

（１）企画提案書の提出方法

提出期限までに、５部を郵送又は持参すること。

（２）企画提案書の提出期限等

提出期限：平成２４年３月８日（水曜日）１７時必着

提 出 先：下記に示す場所。

５．説明会の開催日時及び開催場所

開催日時：平成２４年２月２２日（水曜日）１４時

開催場所：独立行政法人国立高等専門学校機構本部会議室

６．選定方法等

別に定めた審査基準及び公募要領等に基づき、国内出張チケット手配等業務に関する

選定委員会において行う。

７．その他

・本件に関するその他必要事項については、公募要領等によるものとする。

【本件担当、連絡先】

住 所：〒１９３－０８３４

東京都八王子市東浅川町７０１－２

担 当：独立行政法人国立高等専門学校機構本部

財務課財務システム係 担当 久米

電 話：０４２－６６２－３１３７（直通）

ＦＡＸ：０４２－６６２－３１３８

Ｅ－ｍａｉｌ：ｍ－ｋｕｍｅ＠ｋｏｓｅｎ－ｋ．ｇｏ．ｊｐ


